
雲端學務系統-任課暨導師
教育訓練

107.09.26

講義下載連結(https://ppt.cc/fXLCWx)
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注意事項
 107學年度開始，七年級學籍系統轉換為教育局推行的雲端學務系統。

 八、九年級成績仍在舊系統輸入。

 逐年替換，於108學年為七、八年級使用；109學年為全部轉移。

 雲端學務系統需在校內網路環境(學術網路)下使用，請務必提前在成
績截止前完成輸入。

 第一次段考：10/24(三)；輔導室因配合全市英語、數理資優鑑定報名期
程(10/22-23校內報名、10/24-25全市團報)，煩請七年級英語科、數學
科和生物科任課老師，於10/18日中午前完成第一次段考成績輸入

 第二次段考：12/13(四)

 第三次段考：01/23(三) 2



網站及登入帳號密碼

 網址：單一認證授權平台
https://sso.tyc.edu.tw/TYESSO/Login.aspx

 登入路徑：桃中網站其它事項雲端學務系統

 帳號：教師公務(研習)系統帳號

 密碼：教師公務(研習)系統密碼

 無帳號申請流程：

1. 連上單一認證授權平台

2. 按「申請新帳號」填寫資料

3. 致電人事室審核通過
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雲端學務系統

 系統路徑：

辦公室自動化系統雲端學務整合系統

 授課老師模組：

1. 選擇「教師相關」

2. 如沒有此模組，請洽資訊組長，開
通權限。
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授課-教師相關-模組
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 能力指標、學校社團暫不使用。



新增平時成績(1)

選擇「平時成績」模組

選擇「班級科目」、「段考階段」後，按下「查詢」

班級科目如有遺漏錯置，請洽註冊組。

階段一：第一次段考；階段二：第二次段考；階段三：第三次段考
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新增平時成績(2)
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1. 按下「新增平時考」

2. 按下「編輯」按鈕

3. 輸入「名稱」、「權重」；
選擇「輸入模式」

4. 輸入成績後，儲存



新增平時成績(3)
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 批次匯入成績

1. 按下「表單範例下載」

2. 開啟excel，輸入「測
驗名稱」、「權重」、
「成績」後，儲存檔
案。

3. 按下「匯入成績表
單」，上傳檔案。

 平時成績結算至定期

4. 按下「結算至定期」
按鈕，匯入至段考
平時分數中。



平時成績補充(1)--僅增加一個平時成績

選擇「階段成績-授課老師」模組

選擇「班級科目」、「段考階段」後，按下「查詢」

班級科目如有遺漏錯置，請洽註冊組。

階段一：第一次段考；階段二：第二次段考；階段三：第三次段考
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平時成績補充(2)
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1. 僅增加一個平時成績：
選擇「編輯」按鈕，直
接輸入成績後，儲存。

2. 刪除成績：選擇「刪除」
按鈕，可清空已結算的
平時成績。

3. 結算至定期：如有新
增多筆平時成績並結
算，會在階段成績的
平時成績欄位看到成
績。 平時成績模組：結算至定期



新增階段(段考)成績

選擇「階段成績-授課老師」模組

選擇「班級科目」、「段考階段」後，按下「查詢」

班級科目如有遺漏錯置，請洽註冊組。

階段一：第一次段考；階段二：第二次段考；階段三：第三次段考
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新增階段成績(2)
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1. 按下「編輯」按鈕、選擇
「輸入模式」；輸入成績
後儲存。

2. 按下「提交」：務必在成
績截止時間內，提交成績。



提交學期成績

選擇「學期成績-授課老師」模組

選擇「班級科目」、「段考階段」後，按下「查詢」

確認三次段考成績後，選擇「提交」：務必於第三次段考成績
截止日前完成提交。

13



努力程度及描述(評語)

選擇「努力程度及描述」模組

選擇「班級科目」後，按下「查詢」

至少選擇8位學生輸入評語後，按下「儲存」：務必於第三次
段考成績截止日前完成提交。
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成績離線程式下載
 安裝後，需在學校網路(學術網路)環境下，下載資料列表。

 回家輸入成績後，仍無法即時上傳成績。需在學校網路(學術網路)環
境下，方能上傳資料(成績)。

 千萬不要在成績截止日最後一天才把成績帶回家裡輸入!

 執行步驟：

1. 下載程式後，解壓縮(成績離線程式.rar)

2. 安裝.NET Framework(部份電腦需安裝)

3. 執行成績離線程式.exe

15



成績離線程式執行(1)

 第一次執行：設定離線驗證碼

 爾後執行：
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成績離線程式執行(2)

 下載資料：

1. 資料從系統下載至電腦

2. 輸入帳號、密碼(學術網路)

3. 設定班級、科目、考試等資料後，
選擇「下載勾選的考試項目」
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成績離線程式執行(3)

 輸入成績：

1.選擇班級、科目 2.按下「編輯」：輸入成績後存檔。 3.班級清單與成績編輯頁籤做切換。
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成績離線程式執行(4)

 上傳成績：

1. 資料從電腦上傳至系統

2. 勾選欲上傳的班級、科目、
考試項目

3. 輸入帳號、密碼(學術網路)

 不同電腦上下傳：

 複製貼上

 建議勿使用公用電腦
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導師-教師相關-模組
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 成績、出缺席、獎懲查詢待系統商修正後，再行開放權限。



日常行為與評語

 請於第三次段考成績截止日前輸入完畢。

 日常行為表現

 導師評語
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輔導記錄-導師
 請於第三次段考成績截止日前輸入完畢。

 輔導紀錄(A卡)：電子化暫不實施，另用紙本紀錄。

 輔導訪談紀錄(B卡)：線上填報，每學年每位學生至少要有一筆資料。輔導室每學期統
計完畢，會製作「輔導統計報表」呈報校長。
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輔導記錄-導師
 若需轉介輔導室，請導師仍要

到輔導組填寫轉介單

 匯出輔導訪談紀錄為excel檔

案。
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感謝您的聆聽
尚未報名研習的老師，

請於9/26週三晚上11點前上網報名，逾時無法核予。
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