桃園市立桃園國民中學111年度教職員工文康活動實施計畫
	一、
	為倡導本校教職員工正當休閒活動，促進單位間合作與聯誼，並維護身心健康，培養團隊精神及鼓舞工作士氣，特訂定本實施計畫。

	二、

	本年度教職員工文康活動辦理方式分為賀春節暨校外全校性休閒旅遊活動及分組休閒旅遊活動等三種：

	
	(一)賀春節聯歡活動：已辦理完成
   1.由總務處協助統一採購春節禮品（每人500元禮券替代）後，於該學年度第1學
     期期末(111年1月19日)校務會議結束後辦理，活動中陳請校長頒贈慶賀。

   2.活動費用：由本校111年度文康活動預算項下支應。
(二)校外全校性大型休閒旅遊活動：因疫情取消辦理
   1.由人事室規劃辦理一至二次全校性大型休閒旅遊文康活動。 
   2.本校教職員工，每人於111年度文康活動預算項下以補助500元為限，員工眷屬
     及退休人員可以自費參加。。

(三)校(戶)外各辦公處室分組休閒旅遊藝文康樂活動： 
    目前可辦理，請於111.12.20前完成核銷手續
   1.以戶外休閒活動方式舉辦，凡對辦理休閒旅遊活動有興趣之教職員工，皆得踴躍
     組隊辦理。
   2.本校教職員工，每人於111年度文康活動預算項下以補助500元為限。（參加次
     數不限，惟本年度已領取過補助者，可以自費參加；另如已參加人事室辦理之大
     型文康旅遊活動者，若再參加分組活動，亦須自行付費。）
   3.員工眷屬及退休人員可以自費參加。
   4.辦理時間以利用休閒及例假日為原則，並應配合於111年12月15日前辦理完竣。
   5.組隊時以處室、科或個人名義為原則，辦理時有關旅遊活動地點、日期、路線行
     程等相關事項應先籌劃完妥，參加之教職員工至少需達10人(含)以上，並應於
     辦理活動前1星期將文康活動申請表（詳如附表1）循行政程序會人事室及會計
     室，俟陳校長核可後，始得舉行活動。
   6.活動所須租借用交通工具、平安保險、住宿、膳食…等事宜，各組隊承辦(或
     召集)人員應確實依規定辦理。
    7.補助經費之申請，應於舉辦活動後1星期內，由承辦(或召集)人依行政程序檢附
      下列相關證明文件辦理核銷。﹝核銷手續最遲於111年12月20日前完成﹞
  (1)已核章之文康活動申請表(附表1)。
(2)參加人員的活動照片2張(附表2)。
(3)載明有關餐飲費、活動費等正式發票（發票抬頭為桃園市立桃園國民中學，統一編號：43504038）或收據（免用發票者須蓋有統一編號之商店章戳及商店負責人私章；即收據上應註明商號、日期、負責人、地址、電話及統一編號）。
(4)搭乘公共交通工具者，請檢附票根；自行開車前往者，油資不得核銷。

(5)消費單據應與計畫表活動行程內容相符，否則不予核銷。

(6)保險費：舉辦本項活動時，視需要投保旅遊平安保險，保險費請自行向保險公司繳納，投保名單如有自費人員，核銷時請分別造冊。

(7)核銷費用項目：餐費(含飲料、餐盒、便當、餐點等，不含特產或其他購物) 、保險、車資、門票、通行費、住宿費等。
8.活動費用不得重複報銷或同時刷國民旅遊卡。


三、本實施計畫陳奉校長核可後實施，修正時亦同。
附表1
	桃園市立桃園國民中學111年教職員工文康活動申請表

	召集人
	
	活動日期
	  年    月    日

	活動地點及
行程規劃
	

	參加人數
	本校人員(編制內正式教職員工、3個月以上代理教師) 共計     人

	參加人員

	職稱
	姓名
	職稱
	姓名

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	補助金額上    限
	新臺幣        元整

	備註
	一、本校編制內教職員工須滿10以上(不含眷屬)始能申請。

二、每人活動經費500元超出部分係由個人負擔。

三、活動結束後一週內，檢附參加人員名冊、照片、發票資料至人事室辦理核銷。

四、文康活動時間至今年12月15日前辦理並於同年月20日前核銷完畢，逾時不再受理。

五、發票抬頭：桃園市立桃園國民中學，統一編號：43504038。

	
	

	人事室
核  章
	
	會計室
核  章
	

	校長核章
	


※參加人員眾多時可自行影印填列。

附表2
桃園市立桃園國民中學111年教職員工文康活動成果照片
參加人員： 

地點：


