桃園市立桃園國民中學學生請假規定

1、 依據：桃園國民中學學生成績評量辦法。

2、 請假辦法：

1、事假：必須事先辦理請假手續，以兩天為限並附家長證明。

2、病假：病假當天應先以電話向導師請假，返校後三天內補辦請假手續。二天內之病假須附就醫收據證明，三天至五天內的病假須醫院診斷證明，長期病假須醫院診斷證明，證明中醫囑須註明休養天數始能准假。
3、喪假：直系親屬逝世可請喪假，須附訃文證明。

4、公假：請假手續由相關老師於假前辦理完畢。
5、生理假：女性學生因生理日致就學有困難者，每月得請生理假一日。
6、產假：依相關規定辦理並由家長親自到校辦妥請假手續。
7、請假一定要填寫請假單（向學務處生教組領取），經家長及導師簽名後再將假單交回學務處簽准始完成請假手續。未完成請假手續者一律以曠課登錄之，無故曠課者，依校規處理。

3、 未依規定辦理請假手續者，以曠課登記，學習期間上課總出席率至少達三分之二以上始能畢業；因公、喪假或不可抗拒事件經准假者，不予缺席計。
4、 學生請假返校後一週內須完成請假手續；若非當學期之補請假則無法追朔。
※學生請假程序之導師注意事項：

1. 風紀股長每週一到學務處領取當週點名簿，每日第一節下課前應清查人數並至
    學務處填寫出缺席一覽表、，若有學生不明原因未到校，導師應主動致電家長
查明，連續二日以上不明原因未到校，請連繫生教組。

2. 學生請假第三聯回條應交給導師。

3. 生教組輸入之缺曠課紀錄是依照班級每週繳交的點名簿登錄，請督促班級風紀
股長點名簿確實填寫，並按時繳交。
